Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/ 16, 114/22 1 48/26) i ¢lanka
13. stavka 3. Statuta Instituta za poljoprivredu i turizam, ravnatelj Instituta donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika
Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova, nacin
stvaranja ugovornih obveza, odgovornosti osoba ukljucenih u postupak, uporaba Elektroni¢kog oglasnika
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), pravna zastita gospodarskih subjekata,
sprjecavanje sukoba interesa, ugovaranje, evidencija i nadzor nad izvrSenjem nabave.
Jednostavnom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava do vrijednosnih pragova propisanih
¢lankom 12. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), odnosno nabava robe i usluga procijenjene

vrijednosti manje od 50.000,00 € bez PDV-a i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 €
bez PDV-a.

Clanak 2.
Nacela jednostavne nabave

Institut u svim postupcima jednostavne nabave postupa u skladu s naCelima javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN,
osobito nacelima trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja,
razmjernosti i transparentnosti te nacelima ekonomicnog i svrhovitog trosenja javnih sredstava.

Institut ovim Pravilnikom uspostavlja visu razinu transparentnosti od zakonom propisanog minimuma te, kada
je to tehnicki mogude, razmjerno i svrhovito, prednost daje provedbi postupaka putem elektroni¢kog oglasnika
javne nabave (dalje u tekstu: EOJN RH) i javnoj objavi poziva, ukljucujuéi i postupke ispod pragova za
obveznu uporabu EOJN RH.

Pravila i uvjeti postupka moraju biti unaprijed odredeni, jasni, razmjerni predmetu i procijenjenoj vrijednosti
nabave te se moraju jednako primjenjivati na sve gospodarske subjekte.

Clanak 3.
Procijenjena vrijednost i zabrana dijeljenja nabave

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka na temelju ukupnog iznosa, bez PDV-a,
ukljucujuéi sve opcije, moguéa produljenja ugovora i druga placanja koja se mogu razumno predvidjeti.
Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave niti primjenjivati na¢in izra¢una procijenjene vrijednosti s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN, obvezne uporabe EOJN RH ili strozih pravila utvrdenih ovim Pravilnikom.
Procijenjena vrijednost temelji se, ovisno o predmetu nabave, na javno objavljenim prethodnim izvrsenim
ugovorima, cjenicima, prikupljenim informativnim ponudama, istraZivanju trzista, stru¢nim procjenama ili
drugim objektivnim i provjerljivim podacima.

Clanak 4.

Plan nabave

Institut donosi plan nabave za kalendarsku godinu u skladu sa ZIN i provedbenim propisima. U plan nabave
unose se svi predmeti nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost Jjednaka ili ve¢a od 5.000,00 € bez PDV-a.

Plan nabave i njegove izmjene unose se i objavljuju u EOJN RH u rokovima i na na¢in propisan vazeéim
propisima.

Ako potreba za nabavom nije bila poznata u trenutku dono$enja plana nabave, odgovarajuca izmjena plana
provodi se prije pokretanja postupka.



II. POKRETANJE I VRIJEDNOSNI RAZREDI NABAVE

Clanak 5.
Pokretanje postupka
Postupak nabave pokrece voditelj projektne aktivnosti, voditelj ustrojstvene jedinice ili druga odgovorna osoba
dostavom zahtjeva za nabavu voditelju nabave.

Pod projektnom aktivno$¢u u smislu ovoga Pravilnika smatra se samostalna i zaokruzena prihodovno-
rashodovna cjelina. Kada se nabava provodi u okviru projekta, zahtjev mora biti uskladen s ugovorom o
provedbi projekta, odobrenim proraunom, pravilima financiranja i planom nabave projekta, ako je
primjenjivo.

Voditelj nabave provjerava uskladenost zahtjeva s planom nabave, raspoloZivost sredstava na odgovarajuéem
mjestu troska i primjenjivu vrstu postupka nabave. Ovisno o rezultatu provjere, zahtjev se prihvacéa, odgada
radi dopune ili odbija.

Suglasnost za pokretanje formalnog postupka daje ravnatelj ili druga osoba ovlastena Statutom ili opéim aktom
Instituta.

Postupci obuhvaceni ovim pravilnikom ne razmatraju opciju iz sustava EOJN RH koji se odnosi na modul
Jednostavna nabava — e-Dostava s pozivom odabranom gospodarskom subjektu.

Clanak 6.
Nabave vrijednosti manje od 2.000,00 €
Nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.000,00 € bez PDV-a moZe se provesti izravnim ugovaranjem,
prihvatom ponude, izdavanjem narudZbenice ili drugim odgovarajué¢im dokumentom.
Prikupljanje ponuda u ovoj vrsti neformalne nabave moze izvriiti bilo koji zaposlenik Instituta.

Zanabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne primjenjuju se formalni rokovi za dostavu ponuda, ali odgovorna osoba
mora postupati paZznjom dobrog gospodarstvenika te kada je to moguée, provijeriti trzi$nu cijenu ili druge uvjete
nabave.

Clanak 7.
Nabave od 2.000,00 do manje od 6.000,00 €
Za nabave procijenjene vrijednosti od 2.000,00 € do manje od 6.000,00 € bez PDV-a u pravilu se pribavljaju

najmanje tri informativne ponude ili se na drugi dokaziv na¢in istrazuje trziste kod najmanije tri gospodarska
subjekta bez formalnih rokova i procedura za dostavu ponuda.

Prikupljanje ponuda moZe provesti voditelj projektne aktivnosti samostalno ili druga osoba koju voditelj
projektne aktivnosti ovlasti, uz obvezu dostave cjelokupne dokumentacije voditelju nabave odnosno osobi
zaduZenoj za evidenciju provedenih postupaka.

Ako zbog prirode trZista nije moguce pribaviti tri ponude, nabava se moze provesti na temelju manjeg broja
ponuda uz kratko pisano obrazloZenje okolnosti.

Clanak 8.
Nabave od 6.000,00 do ukljucivo 15.000,00 €
Radi uspostave viSeg internog standarda transparentnosti, Institut u pravilu provodi javnu objavu poziva putem

EOJN RH za sve nabave od 6.000,00 do uklju¢ivo 15.000,00 € bez PDV-a, iz ovog ¢lanka, neovisno o tome
je li javna objava prema ZJN obvezna.

Ako provedba putem EOJN RH u konkretnom slu¢aju nije tehni¢ki moguéa, razmjerna ili svrhovita, voditelj
nabave moze obrazlozeno odrediti provedbu objavom na mreznim stranicama Instituta i istodobnim slanjem
poziva na najmanje tri gospodarska subjekta.



Za projekte financirane ili sufinancirane sredstvima Europske unije ili drugih programa ¢ija pravila zahtijevaju
viSu razinu transparentnosti, postupak se moze provesti putem EOJN RH kada je to u skladu s pravilima
konkretnog izvora financiranja.

Clanak 9.
Nabave iznad 15.000,00 € do zakonskog praga javne nabave

Svaki postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 € bez PDV-a Institut provodi
bez iznimke putem modula jednostavne nabave javnom objavom poziva u sustavu EOJN RH.

Institut moZe odluciti da pojedini postupak jednostavne nabave iznad 15.000,00 pa do 50.000,00 € za robu i

usluge te 100.000,00 € bez PDV-a za radove, bude objavljen po pravilima otvorenog postupak javne nabave
male vrijednosti.

Od javne objave moZe se odstupiti samo u slu¢ajevima i pod uvjetima propisanima ¢lankom 12. ovoga
Pravilnika.

III. EOJN RH, JAVNA OBJAVA I IZNIMKE

Clanak 10.
Provedba putem EOJN RH

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € bez PDV-a bez iznimke se provode
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € Institut moe koristiti elektronicka
sredstva komunikacije i modul jednostavne nabave EOJN RH u skladu s ovim Pravilnikom i tehnickim
mogucénostima sustava.

Kada se postupak provodi putem EOJN RH, objava, dostava ponuda, komunikacija, otvaranje, pregled i ocjena
ponuda, donoSenje i objava odluka, uvid u dokumentaciju te evidentiranje prigovora provode se putem
funkcionalnosti sustava u mjeri u kojoj su te funkcionalnosti dostupne.

Clanak 11.
Javna objava poziva

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 € bez PDV-a te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 € bez PDV-a javna objava poziva u modulu jednostavne nabave
EOJN RH obvezna je sukladno ZJN.

Institut radi vece transparentnosti javnu objavu primjenjuje i za nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 €, a moze je primijeniti i za nabave nize vrijednosti (¢lanak 8. Pravilnika).
Javna objava omogucuje sudjelovanje svakom zainteresiranom gospodarskom subjektu. Institut moze dodatno

pozvati odredene gospodarske subjekte, ali takav dodatni poziv ne ograni¢ava pravo drugih zainteresiranih
gospodarskih subjekata na dostavu ponude.

Clanak 12.
Iznimke od javne objave

Iznimno od obveze javne objave, postupak se moze provesti pozivom jednom ili vi§e odabranih gospodarskih
subjekata kada su ispunjeni uvjeti propisani ¢lankom 15. stavkom 7. ZJN, osobito:

* uprethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

* zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni gospodarski
subjekt, ukljuCujuéi stvaranje ili stjecanje Jedinstvenog umjetni¢kog djela ili izvedbe, tehni¢ke razloge ili
zadtitu iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

®  postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Institut nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.



Razlog za primjenu iznimke mora biti jasno, sadrzajno i argumentirano obrazlozen te, kada je postupak
obvezno provesti putem EOJN RH, evidentiran i obrazlozen u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Voditelj projektne aktivnosti koji predlaze primjenu iznimke duzan je dostaviti ¢injenice i dokaze koji je
opravdavaju. Pausalno navodenje da postoji samo jedan moguéi dobavlja¢ nije dostatno.

Za troSkove objave znanstvenih radova u odredenom znanstvenom Casopisu, kada je pruzatelj usluge
objektivno odreden odabirom &asopisa i trzisno natjecanje za konkretnu uslugu objektivno nije moguce,
nabava se moZe provesti izravno uz pisano obrazloZenje okolnosti i primjenu ovoga ¢lanka.

IV. DOKUMENTACIJA I UVJETI NABAVE
Clanak 13.

Poziv i dokumentacija o nabavi

Poziv za dostavu ponuda i pripadajuéa dokumentacija izraduju se razmjerno predmetu, procijenjenoj
vrijednosti i sloZenosti nabave te moraju omoguéiti izradu usporedivih ponuda.

Poziv, ovisno o predmetu nabave, sadrZi najmanje: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave, koli¢inu ili
opseg, procijenjenu vrijednost, tehnicke specifikacije ili troskovnik, rok i mjesto izvrSenja, nacin i rok dostave
ponude, kriterij odabira, rok valjanosti ponude, uvjete placanja, eventualne osnove iskljucenja i kriterije
sposobnosti, zahtijevana jamstva te druge podatke potrebne za uredno izvrSenje ugovora.

Dokumentacija ne smije sadrzavati uvjete koji nisu povezani s predmetom nabave ili su nerazmjerni njegovoj
vrijednosti, sloZenosti i rizicima.

Clanak 14.
Tehnicke specifikacije i jednakovrijednost
Tehnicke specifikacije moraju biti jasne, nediskriminirajuée i odredene na nacin koji omogucuje u¢inkovito
trzi$no natjecanje.
Upucivanje na marku, izvor, patent, tip, posebno podrijetlo ili odredenu proizvodnju dopusteno je samo kada
se predmet nabave ne moZe dovoljno precizno i razumljivo opisati na drugi nadin ili kada je to objektivno

opravdano predmetom nabave. U takvom slucaju navod se, kada je primjenjivo, mora tumaciti uz izraz ,,ili
jednakovrijedno®.

Kada se dopusta jednakovrijednost, ponuditelj je duzan dokazati da ponudena roba, radovi ili usluge na
Jjednakovrijedan nacin ispunjavaju zahtjeve Instituta. Institut ée prihvatiti odgovarajuc¢e dokaze kojima se
jednakovrijednost moZe objektivno utvrditi.

Clanak 15.
Osnove za iskljucenje i kriteriji sposobnosti

Institut moze odrediti osnove za iskljucenje te kriterije ekonomske i financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti,
vodeci racuna o predmetu, vrijednosti, sloZenosti i riziku nabave kako je to definirano ZJN.

Za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 € mogu se provjeriti relevantne osnove za iskljucenje
povezane s integritetom i urednim poslovanjem gospodarskog subjekta, ali se opseg i nacin dokazivanja
odreduju razmjerno konkretnom predmetu nabave.

Kriteriji sposobnosti, ako se primjenjuju, utvrduju se kao minimalne razine potrebne za uredno izvrSenje
ugovora i ne smiju neopravdano ograni¢avati trzisno natjecanje.

Clanak 16.
ESPD i dokazivanje
ESPD obrazac nije obvezan u postupcima jednostavne nabave Instituta, osim kada je njegova uporaba

propisana pravilima odredenog projekta, izvora financiranja ili kada Institut u dokumentaciji izri¢ito odredi
njegovu primjenu.



Institut moZze kao preliminarni dokaz prihvatiti izjavu gospodarskog subjekta, podatke iz javno dostupnih
registara ili druge prikladne dokaze, a prije odabira moze od naj bolje rangiranog ponuditelja zatraziti azurirane
dokaze kada je to potrebno i razmjerno.

Jednakovrijedni dokumenti izdani u drugim drzavama prihvacaju se u skladu s nac¢elom uzajamnog
priznavanja.

Clanak 17.
Rokovi za dostavu ponuda

Rok za dostavu ponuda odreduje se prema slozenosti predmeta nabave, obujmu dokumentacije i vremenu
potrebnom za kvalitetnu pripremu ponude, a ne smije biti kra¢i od:

* 10 dana od dana objave ili slanja poziva za nabave od 6.000,00 € do ukljucivo 15.000,00 € bez PDV-a;

* 15 dana od dana objave poziva za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 € do
manje od 50.000,00 € bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 € do ukljucivo
50.000,00 € bez PDV-a;

* 21 dan od dana objave poziva za nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 50.000,00 € do manje od
100.000,00 € bez PDV-a. uskladeno s pragovima JN velike vrijednosti.

Za zurne nabave procijenjene vrijednosti do 6.000,00 € bez PDV-a rok za dostavu ponuda moze biti najmanje
tri dana, uz prethodno pisano obrazlozenje Zzurnosti ravnatelju i voditel ju nabave.

U slucaju objektivno opravdane Zurnosti za nabave iznad 6.000,00 € rok se moze skratiti samo ako takvo
skraenje ne ugrozava nacela jednakog tretmana i trzisnog natjecanja te ako je razlog dokumentiran.

V. PROVEDBA POSTUPKA, PREGLED I ODABIR

Clanak 18.
Povjerenstvo

Ravnatelj Instituta donosi jednokratno odluku o imenovanju stalnog povjerenstva koje se sastoji od najmanje
dva stalno ovlastena predstavnika Narugitelja (Instituta) radi provedbe postupka jednostavne nabave i radi
pregleda i ocjene ponuda. Sukladno specifi¢nosti svakog pojedinog predmeta nabave stalno povjerenstvo ima
i dodatnog stru¢nog ¢lana koji se imenuje Odlukom o imenovanju Stalnog struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu.

Stru¢ni Clanovi povjerenstva biraju se medu zaposlenicima Narucitelja.
Rotirajuci stru¢ni ¢lanovi odnose se na:
1. Nabavu laboratorijske opreme, sitnog laboratorijskog materijala i pribora te kemikali ja—2 ¢lana
2. Nabavu poljoprivredne mehanizacije i opreme — 1 &lan
3. Nabavu povezanu sa stalnom imovinom i investicijskom odrzavanjem — 1 ¢lan
4. Nabavu informati¢ke i srodne opreme — 1 &lan
5. Nabavu intelektualnih i savjetodavnih i drugih srodnih usluga — 1 ¢lan

Ovisno o predmetu nabave, u radu povjerenstva sudjeluje najmanje jedan dodatni stru¢ni ¢lan odgovarajuéeg
podrugja, a po potrebi i voditelj znanstvenog ili stru¢nog projekta na kojem se provodi postupak nabave.

Institut moze, kada je to potrebno, ukljuciti i vanjskog struénjaka.
Najmanje jedan stalno ovlasteni ¢lan povijerenstva treba imati vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

Povjerenstvo mora osigurati odgovarajuce razdvajanje zadaca, stru¢nost i dokumentiranje svih klju¢nih radnji
u postupku.

Povjerenstvo potpisani zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja ravnatelju Instituta.



Clanak 19.
Sukob interesa

Institut u svim postupcima jednostavne nabave, neovisno o njihovoj procijenjenoj vrijednosti, primjenjuje
pravila sprjetavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa sukladno &lancima 75. do 83. ZJN.

Od osoba koje se smatraju predstavnicima naruéitelja u smislu ZJN pribavljaju se izjave o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa, a podaci se objavljuju u skladu s vazeéim propisima.

Osoba koja sazna za okolnost koja predstavlja ili moze predstavljati sukob interesa duzna je odmah, a
najkasnije sljedeceg radnog dana, o tome obavijestiti ravnatelja i voditelja nabave te se izuzeti iz svih daljnjih
aktivnosti u predmetnom postupku kada je to potrebno radi ocuvanja nepristranosti.

Ravnatelj osigurava zamjenu izuzete osobe i poduzima druge potrebne mjere kako prethodno sudjelovanje te
osobe ne bi ugrozilo zakonitost i nepristranost postupka.

Clanak 20.
Otvaranje ponuda

Kada se postupak provodi putem EOJN RH, ponude se otvaraju automatski putem sustava nakon isteka roka
za dostavu ponuda, a zapisnik o otvaranju generira EOJN RH.

Institut ne propisuje javno fizi¢ko otvaranje ponuda kao obvezno pravilo jednostavne nabave.

Ako se postupak ne provodi putem EOJN RH, na¢in evidentiranja i otvaranja ponuda mora biti unaprijed
odreden pozivom i mora osigurati vjerodostojan trag vremena primitka i sadrzaja ponude.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka ne razmatra se, osim ako tehnicka pravila EOJN RH ili drugi primjenjivi
propisi izri¢ito odreduju drukgije.

Sve obavijesti generirane putem sustava EOJN HR javo su dostupne svim gospodarskim subjektima.

Clanak 21.
Pregled i ocjena ponuda

Pregled i ocjenu ponuda provodi povjerenstvo odnosno ovlastene osobe na temelju uvjeta i kriterija unaprijed
utvrdenih u pozivu i dokumentaciji.

Kada se postupak provodi putem EOJN RH, pregled i ocjena ponuda te komunikacija s ponuditeljima provode
se putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

U postupku pregleda i ocjene Institut moze zatraziti pojasnjenja, dopune ili dokaze ako time ne dolazi do
izmjene ponude koja bi narusila jednak tretman ponuditelja ili dovela do pregovaranja o bitnim elementima
ponude protivno pravilima postupka.

Za dono3enje odluke dovoljna je i jedna valjana ponuda koja ispunjava zahtjeve i uvjete iz dokumentacije.
Povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u pravilu najkasnije u roku od 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako slozenost predmeta nabave opravdava dulji rok.
Clanak 22.

Kriterij odabira i ocjena ponude
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu se mogu Koristiti kriteriji kvalitete, tehnicke,
funkcionalne, okolisne ili estetske znadajke, troskovi koristenja, ekonomi¢nost, jamstveni rok, rok isporuke ili
izvrSenja te drugi mjerljivi kriteriji povezani s predmetom nabave.
Za ponuda s neuobicajeno niskom cijenom moze se prije odbijanja zatraziti pojasnjenje.
Racunske pogreske mogu se ispraviti uz prethodno ili naknadno prihvacéanje ponuditelja na na¢in odreden
dokumentacijom i pravilima postupka.

Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost moze se prihvatiti samo iznimno ako Institut ima osigurana
sredstva, uz uvjet da je takav odabir ekonomski opravdan.



Clanak 23.
Odluka o odabiru i ponistenju

Odluku o odabiru ili odluku o poni3tenju donosi ravnatelj Instituta ili druga opunomocena osoba.

Odluka o odabiru u pravilu se donosi najdulje u roku od 10 dana od dovrietka zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.

Kada se postupak provodi putem EOJN RH, odluka i zapisnik objavljuju se putem sustava u skladu s njegovim
funkcionalnostima. U drugim postupcima odluka se svim ponuditeljima dostavlja elektronickim putem na
dokaziv nacin a kada je primjenjivo, objavljuje na mreznim stranicama Instituta.

Postupak se moZe ponistiti kada za to postoje opravdani razlozi, koji se moraju navesti u odluci o ponistenju.
Ako nakon odluke o odabiru odabrani ponuditelj odustane ili iz drugih opravdanih razloga ne dode do
sklapanja ugovora, Institut moze, ako su za to ispunjeni uvjeti i ako time ne narusava nacela postupka, ponovno
rangirati preostale valjane ponude i donijeti novu odluku ili ponistiti postupak.

VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 24.

Prigovor i pravna zastita
Za postupke jednostavne nabave gospodarskim subjektima osi gurava se pravna zaStita putem prigovora
ravnatelju Instituta kao odgovornoj osobi naruéitelja, u skladu sa ZJN, ovim Pravilnikom i, kada su ispunjene
zakonske pretpostavke, Zakonom o opéem upravnom postupku.
Prigovor moze podnijeti gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes sudjelovati u konkretnom postupku i
koji smatra da je zbog postupanja Instituta pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu.
Prigovor se moze izjaviti osobito protiv:

® poziva za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi:

 ispravka ili izmjene poziva odnosno dokumentacije;

* propustanja Instituta da pravodobno odgovori na zahtjev za dodatne informacije ili pojasnjenja, kada je
takav odgovor mogao utjecati na pripremu ponude;

* odluke o odabiru ili odluke o ponistenju;

* izmjene sklopljenog ugovora kada gospodarski subjekt smatra da se njome bitno mijenjaju uvjeti pod
kojima je provedeno nadmetanje.

Rok za podnosenje prigovora iznosi pet (5) dana od objave ili dostave akta odnosno od saznanja koje je

predmet prigovora.

Prigovor se podnosi putem EOJN RH kada je ta moguénost omogucena u konkretnom postupku, a u protivnom
elektroni¢kim putem na nacin naveden u dokumentaciji.

Ponuditelju koji to pravodobno zatrazi omoguéit ¢e se uvid u dokumentaciju postupka u opsegu potrebnom za
u¢inkovitu pripremu prigovora, uz zastitu tajnih i povjerljivih podataka.

Ravnatelj odlu¢uje o prigovoru najkasnije u roku od sedam (7) dana od urednog zaprimanja prigovora, osim
ako se na konkretni slu¢aj obvezno primjenjuje kradi ili drugi rok propisan zakonom.

Odluka kojom se prigovor odbacuje ili odbija mora biti obrazloZena.

Pravodobno podneseni prigovor u pravilu odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do donosenja
odluke o prigovoru.

Kada se postupak provodi putem EOJN RH, Institut u sustavu evidentira podatak o podnesenom i rijeSenom
prigovoru.

Odluka o prigovoru objavljuje se javno elektronickim putem na dokaziv nacin.



VIL. UGOVARANJE, IZVRSENJE I EVIDENCLJE

Clanak 25.
Sklapanje i izvrSenje ugovora
Nakon donosenja odluke o odabiru i proteka roka za prigovor, odnosno nakon odluke o pravodobno
podnesenom prigovoru, stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 6.000,00 € bez PDV-a u pravilu se sklapa ugovor o
jednostavnoj nabavi.

Iznimno, ako priroda predmeta, trajanje i rizik izvrsenja to dopustaju, ravnatelj moze odobriti izvr§enje na
temelju narudzbenice ili drugog odgovarajuéeg pisanog dokumenta.

Ugovor se izvrSava u skladu s uvjetima na temelju kojih je proveden postupak i odabrana ponuda.

Bitne izmjene ugovora koje bi mogle narusiti trzi$no natjecanje ili promijeniti gospodarsku ravnotezu u korist
odabranog ponuditelja dopustene su samo ako su objektivno opravdane i dokumentirane te ne predstavljaju
zaobilazenje pravila nabave.

Nadzor nad izvrSenjem ugovora provodi voditelj projektne aktivnosti, voditelj nabave ili druga ovlastena
osoba, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 26.
Registar ugovora

Institut vodi aZuran registar ugovora i okvirnih sporazuma u skladu sa ZJN i provedbenim propisima,
ukljucujuci predmete nabave za koje je propisana obveza evidentiranja u registru.

U registru se evidentiraju svi podaci i promjene koje je narugitelj obvezan objaviti, ukljucujuci vrijednost,
razdoblje izvrSenja, podatke o ugovaratelju i izvr$enju ugovora.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 € bez PDV-a postupa se
sukladno pravilima o planu nabave i registru ugovora utvrdenima vaZe¢im propisima.

Podaci se unose i azuriraju pravodobno kako bi evidencija bila potpuna, to¢na i uskladena s podacima u EOJN
RH.

Clanak 27.
Evidencija i arhiviranje

Cjelokupna dokumentacija svakog postupka jednostavne nabave ¢uva se na nadin koji omogucuje praéenje
revizijskog traga o tijeka postupka i provjeru zakonitosti, svrhovitosti i financijske opravdanosti nabave.

Dokumentacija obuhvaca, ovisno o postupku: zahtjev za nabavu, dokaz o raspolozivim sredstvima, istrazivanje
trzista, poziv i dokumentaciju, zaprimljene ponude, komunikaciju s gospodarskim subjektima, izjave o sukobu
interesa, zapisnike, odluke, prigovore i odluke o prigovorima, ugovor ili narudzbenicu, dokaze o izvrSenju i
placanju te dokumentaciju o izmjenama ugovora.

Dokumentacija se ¢uva u rokovima propisanim posebnim propisima, pravilima financiranja projekta i internim
pravilima Instituta, primjenjujuci najdulji od primjenjivih rokova.
VIII. OPERATIVNA PROCEDURA

Clanak 28.
Tabli¢ni prikaz procedure

Za provedbu postupaka jednostavne nabave primjenjuje se operativna procedura prikazana u tablici u nastavku
(PRILOG).

Tablica je sastavni dio ovoga Pravilnika i sluzi kao pregled nadleznosti, dokumentacije i okvirnih rokova, dok
se u slucaju razlike primjenjuju odredbe pojedinih ¢lanaka ovoga Pravilnika i vazeéi propisi.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na mreznim stranicama Institut za
poljoprivredu i turizam te su dostupne u EOJN-u RH.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01. rujna 2026. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba,
usluga i radova na Institutu za poljoprivredu i turizam (URBROJ: 0147-22-1062 od 23. prosinca 2022. godine).

Postupci pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ée se sukladno odredbama Pravilnika o
provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova na Institutu za poljoprivredu i turizam (URBROJ: 0147-22-

1062 od 23. prosinca 2022. godine).
KLASA: Lot -0 32 c~of IS
URBROJ: Ub3-6-"-02 1-26 -4
Porec, 14. kolovoza 2026.
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